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Antrag für ein schulisches Projekt
Wilhelm-Knapp-Schule Weilburg  |  Erstantrag
Hinweis: Bitte den Antrag vollständig ausfüllen und mit den erforderlichen Anlagen rechtzeitig vor Projektbeginn bei der zuständigen Stelle einreichen. Aus dem Antrag entsteht noch keine Genehmigung oder Kostenübernahme.
1  Projektdaten
	Projekttitel
	Kurzer und eindeutiger Titel

	Antragstellende Person
	Name, Funktion und dienstliche Kontaktdaten

	Verantwortliche Person
	Name und Erreichbarkeit während der Durchführung

	Bereich und Zielgruppe
	Schulform, Abteilung, Bildungsgang, Fach oder Lerngruppe

	Zeitraum und Ort
	Datum, Uhrzeit, Räume oder externer Veranstaltungsort

	Beteiligte oder Partner
	Interne Beteiligte sowie externe Partner



2  Projektkern
	Kurzbeschreibung und schulischer Bezug

	Was ist geplant und welchen Beitrag leistet das Projekt zu Unterricht, Bildung, Berufsorientierung, Schulkultur oder Schulentwicklung?





	Ziele, Nutzen und Erfolgskriterien

	Was soll für welche Zielgruppe erreicht werden und woran wird der Erfolg erkannt?







3  Ablauf und Zuständigkeiten
	Schritt oder Meilenstein
	Verantwortlich
	Termin
	Ergebnis

	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	



4  Ressourcen und Auswirkungen
	Personal, Räume und Ausstattung
	Benötigte Lehrkräfte, Aufsicht, Räume, Geräte, Fahrzeuge oder Software


	Unterricht und Organisation
	Unterrichtsausfall, Vertretung, Raumbelegung, Transport oder externe Termine




5  Kosten und Finanzierung
	Kostenposition
	Betrag
	Finanzierung
	Beleg oder Angebot

	

	

	

	


	

	

	

	


	Gesamtsumme
	€
	


6  Risiken und notwendige Freigaben
	Besondere Risiken, offene Fragen oder erforderliche Genehmigungen

	Zum Beispiel Aufsicht, Sicherheit, Datenschutz, Foto- und Medienrechte, Verträge, Versicherung oder Beschaffung



Weiteres Verfahren: Prüfliste, erforderliche Nachweise und die abschließende Genehmigung werden nach der Vorprüfung in einem zweiten Schritt geklärt. Die Unterlagen können dann nachgereicht werden. Vor der abschließenden Freigabe darf das Projekt nicht begonnen werden; finanzielle Verpflichtungen dürfen nicht eingegangen werden.
	Einreichung
	Ort, Datum, Name und Unterschrift
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